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附件：

领取采购文件方式
一、现场获取

符合资格的供应商应当在获取时间内，携带以下盖章资料（格式附后）一份

到采购代理机构现场领取采购文件。

（1）加盖公章的登记表。

（2）法定代表人领取的，提交法定代表人身份证明书及法定代表人二代身

份证；授权委托人领取的，提交法定代表人身份证明书、法定代表人授权书及授

权委托人二代身份证。

（3）书面材料真实性保证书。

二、邮件或邮寄获取

符合资格的供应商应当在获取时间内，将以下盖章资料（格式附后）PDF 扫

描件上传到 hbfytz@163.com 。

（1）加盖公章的登记表。

（2）法定代表人领取的，提交法定代表人身份证明书及法定代表人二代身

份证；授权委托人领取的，提交法定代表人身份证明书、法定代表人授权书及授

权委托人二代身份证。

（3）书面材料真实性保证书。

邮件获取的，上传扫描文件应备注公司全称+项目简称，因登记资料有误、

没按要求备注、邮箱服务器故障导致文件延迟送达或无法送达的，采购代理机构

不承担责任。

邮寄获取的，采购代理机构发出文件采取到付方式，上传扫描文件应备注公

司全称+项目简称，因登记资料有误、没按要求备注、邮寄地址错误、邮寄中丢

失、损坏、延迟送达或无法送达的，采购代理机构不承担责任。
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一、项目文件获取登记表

项目名称 印刷体

项目编号 印刷体

供应商名称

（公章）
印刷体

法定代表人或授权

代理人姓名
印刷体

法定代表人或授权

代理人身份证号码
印刷体

联系

方式

移动电话 印刷体

固定电话 印刷体

电子邮箱 印刷体

注：供应商应对上述信息的真实准确性负责，若因提供的信息有误所导致的一切问

题、采购代理机构概不负责，由供应商自行承担。

文件领取登记时间 年 月 日 时 分

法定代表人或授权代

理人签字确认
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二、法定代表人身份证明书

供应商名称：

统一社会信用代码：

注册地址：

成立时间： 年 月 日

姓名： 性别： 年龄： 职务： 系（供

应商名称）的法定代表人。

特此证明。

供应商单位盖章：

日期：

法定代表人身份证原件扫描件（正反面扫描）
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三、法定代表人授权委托书

采购人、采购代理机构名称：

本授权委托书声明：

我（姓名） ，系 （供应商名称 ）的法定代表人，现授权委托 （授权代理

人姓名） 为我公司代理人，以本公司的名义领取 （项目名称、项目编号）采购

文件，采购活动中授权代理人所签署的一切文件和处理与报价相关的一切事宜，

我均予承认。该被委托人无转委托权。

授权代理人： 性别： 年龄： 职务：

身份证号码：

授权委托期限：

特此委托。

委托代理人身份证原件扫描件（正反面扫描）

供应商（公章）：

法定代表人（签字或盖章）：

授权代理人（签字）：

日 期： 年 月 日
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四、《书面材料真实性保证书》

采购人、采购代理机构名称：

本公司承诺：参加 项目名称（项目编号）所提供的所有材料都是真实有效

的，若提供虚假材料，我公司愿意承担由此造成的一切后果，并接受法律法规的

相关惩处。

供应商（公章）：

法定代表人 （签字或盖章）：

授权代理人（签字）：

日 期： 年 月 日


